Law/ আইন
নীতিমালা/
	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	

	১
	Name of Law/ আইনের নাম
	এখানে সংশ্লিষ্ট আইনের  নাম উল্লেখ করতে হবে।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----

	২
	Law Number
	এখানে সংশ্লিষ্ট আইনের  নম্বর উল্লেখ করতে হবে। ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----

	৩
	Gadget Number
	এখানে সংশ্লিষ্ট আইনের গেজেট নম্বর উল্লেখ করতে হবে। ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----

	৪
	Publish Date/ প্রকাশের তারিখ 
	এখানো আইনটির প্রকাশের তারিখ পার্শ্বস্থ ফরম্যাটে সংযুক্ত করুন।
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----

	৫
	Body/বিস্তারিত
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় Law/আইনের বিষয়বস্তু সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----

	৬
	Attachment File/ সংযুক্তি
	File টি pdf/ doc ফরম্যাটে সংযুক্ত করুন এবং এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় File এর শিরোনাম লিখুন।
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----

	৭
	Amendments/সংশোধনী
	File টি pdf/ doc ফরম্যাটে সংযুক্ত করুন এবং এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় File এর শিরোনাম লিখুন।
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----


খবর/News

	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	উদাহরণ

	১
	Tittle/শিরোনাম
	এখানে নোটিসের শিরোনাম লিখুন (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	 বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	-----

	২
	Body/বিস্তারিত
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় News এর বিষয়বস্তু সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	 বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	-----

	২
	Publishing Date/ প্রকাশের তারিখ 
	এখানো News এর তারিখ পার্শ্বস্থ ফরম্যাটে সংযুক্ত করুন।
	 বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	(YYYY-MM-DD)
	(YYYY-MM-DD)

	
	আর্কাইভ
	এখানো News এর আর্কাইভ হবার তারিখ পার্শ্বস্থ ফরম্যাটে সংযুক্ত করুন।
	 বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	(YYYY-MM-DD)
	(YYYY-MM-DD)


অফিস আদেশ/Office Order
	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	উদাহরণ

	১
	Tittle/শিরোনাম
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় অফিস আদেশের শিরোনাম লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----

	২
	অফিস আদেশের নম্বর
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় অফিস আদেশের নম্বর লিখতে হবে
	বাংলা
	English

	
	
	
	------
	-----

	৩
	Date/তারিখ
	এখানে অফিস আদেশের তারিখ পার্শ্বস্থ ফরম্যাটে লিখুন 
	বাংলা
	English

	
	
	
	(YYYY-MM-DD)
	(YYYY-MM-DD)

	৪
	Description/ ফাইলের সম্পর্কিত বিবরন
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় File এর সংক্ষিপ্ত বিবরন লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	-----
	----

	৫
	File/ ফাইল
	ফাইলটি pdf/ doc ফরম্যাটে সংযুক্ত করুন এবং এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় File এর শিরোনাম লিখুন।
	বাংলা
	English

	
	
	
	
	


মন্ত্রণালয়/বিভাগের বিভিন্ন তথ্য পাতা কন্টেন্টে সন্নিবেশ করা যাবে। সেক্ষেত্রে নিম্নোক্তভাবে তথ্য সংগ্রহ করতে হবে
কন্টেন্ট নামঃ 
(পাতা/Page)
	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	

	১
	Tittle/শিরোনাম
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় পাতার শিরোনাম লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----

	২
	Body/বিস্তারিত
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় পাতার বিষয়বস্তু সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----

	৩
	Photo/ ছবি সংযুক্তি
	এখানে পাতার ছবি সংযুক্ত করুন। ছবির সাইজ: width- 500px এবং height-220px অথবা,  width- 4.5 inch এবং height- 2.2 inch. এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় Photo-র শিরোনাম লিখুন।
	[image: image1.png]




	৪
	Page Attachment/ ফাইল সংযুক্তি
	ফাইলটি pdf/ doc ফরম্যাটে সংযুক্ত করুন এবং এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় File এর শিরোনাম লিখুন।
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----


ফোকাল পয়েন্ট/ Focal Point

	ক্র.নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বর্ণনা
	উদাহরণ

	সাধারণ তথ্যাদি

	১
	Tittle/নাম
	এখানে  কর্মকর্তার নাম লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়, দুই ভাষায়, দুই ফিল্ডেই)
	Bn.
	En.

	
	
	
	-----
	-----

	২
	Body/বিস্তারিত
	এখানে কর্মকর্তা সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	----------
	

	৩
	Focal Point Type
	Focal Point এর Type লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	--------
	----

	৪
	Designation/পদবী
	এখানে কর্মকর্তার পদবী লিখুন। ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	--------
	----

	৫
	Educational  Full/শিক্ষাগত যোগ্যতা  বিস্তারিত
	এখানে শিক্ষাগত যোগ্যতা বিস্তারিতভাবে লিখতে হবে।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	--------
	----

	৬
	Mobile/মোবাইল নম্বর
	এখানে কর্মকর্তা’র মোবাইল নম্বর পাশের ফরম্যাট অনুযায়ী লিখতে হবে।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	০১৭১০০০১০০
	01710001000

	
	Phone/ফোন নম্বর
	এখানে ফোন নম্বর লিখুন (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	--------
	----

	৭
	Fax/ফ্যাক্স নম্বর
	এখানে ফ্যাক্স নম্বর লিখুন(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	৩২৪৩২৪
	324324


মাসিক কর্মসূচি/Monthly Activity
	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	উদাহরণ

	১
	Tittle/শিরোনাম
	এখানে কর্মসুচির শিরোনাম লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	----
	---

	২
	Body/কাজের সংক্ষিপ্ত বর্ননা
	এখানে কাজের সংক্ষিপ্ত বর্ননা লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	----
	---

	৩
	Monthly Activity Time/সময়
	এখানে সার্কুলারের তারিখ পার্শ্বস্থ ফরম্যাটে লিখুন
	
	

	
	
	
	(yyyy-mm-dd)
	(yyyy-mm-dd)

	৪
	Monthly Schedule Place/ ভেন্যু/স্থান
	সংক্ষিপ্ত আকারে স্থানের নাম লিখুন. (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	----
	---


নোটিশ/Notice

	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	উদাহরণ

	১
	Tittle/শিরোনাম
	এখানে নোটিসের শিরোনাম লিখুন (ইংরেজি এবং বাংলায়, দুই ভাষায়, দুই ফিল্ডেই)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	-----

	২
	Body/বিস্তারিত
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় Notice এর বিষয়বস্তু সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়, দুই ভাষায়, দুই ফিল্ডেই)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	-----

	২
	Publish Date/ প্রকাশের তারিখ 
	এখানো নোটিসটির তারিখ পার্শ্বস্থ ফরম্যাটে সংযুক্ত করুন।
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	-----

	৩
	File/ফাইল 
	নোটিসটি txt /  pdf /  doc / zip / docx / xls ফরম্যাটে 'জেলা/জেলা প্রশাসন/শাখাসমূহ/ডিজিটাল গার্ড ফাইল' ফোল্ডারে অন্তর্ভূক্ত করুন।
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	-----


Event/ঘটনা

	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	

	১
	Tittle/শিরোনাম
	এখানে Event এর শিরোনাম লিখুন (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	------

	২
	Body/বিস্তারিত
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় Event এর বিষয়বস্তু সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	------

	৩
	Event Date/ তারিখ 
	এখানো Event টির তারিখ পার্শ্বস্থ ফরম্যাটে লিখুন।
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	------

	৪
	Event Guest/ অতিথির নাম
	এখানে অতিথির নাম লিখুন (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	------

	৫
	Event Venue/স্থান 
	এখানে Event এর স্থানের নাম লিখুন (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	------

	৬
	Event Chair/ প্রধান অতিথি
	এখানে প্রধান অতিথির নাম লিখুন (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	------


প্রকল্প/Project

	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	উদাহরণ

	১
	Tittle/প্রকল্পের নাম
	এখানে প্রকল্পের শিরোনাম লিখুন (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----

	২
	Body/ বিস্তারিত
	এখানে বিস্তারিত লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----

	৩
	Latest Project Status/ প্রকল্পের স্ট্যাটাস
	প্রকল্পটি কী বাস্তবায়নাধীন/বাস্তবায়িত/প্রস্তাবিত তা লিখুন. (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----

	৪
	Project Allotment Taka/ বরাদ্দের পরিমান
	এখানে প্রকল্পের জন্য বরাদ্দের পরিমান উল্লেখ করুন। (টাকায়/অন্যান্য) (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----

	৬
	Project time Duration/ মেয়াদকাল
	এখানে প্রকল্প ব্স্তবায়নের মেয়াদকাল পাশ্বস্থ ফরম্যাটে লিখুন (শুরু এবং সমাপ্তের তারিখ) 
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	YYYY-MM-DD)
	YYYY-MM-DD)

	৭
	Project Ward/ওয়ার্ড নং
	এখানে প্রকল্প এলাকা লিখুন
জেলা, উপজেলা, ইউনিয়ন,ওয়ার্ড নং) (প্রযোজ্য ক্ষেত্রে)(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----

	৯
	Project Work Description/কাজের বর্ণনা
	এখানে প্রকল্পের কাজের বর্ণনা লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----

	
	প্রকল্পের ঠিকাদের প্রতিষ্ঠানের নাম
	প্রকল্পের জন্য নির্বাচিত ঠিকাদের প্রতিষ্ঠানের নাম লিখুন
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----


প্রোফাইলঃ অফিস প্রধান/Office Head ( এটি পরিবর্তন যোগ্য পদবি  হবে)
	ক্র.নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বর্ণনা
	উদাহরণ

	সাধারণ তথ্যাদি

	১
	Tittle/নাম
	এখানে  ------ নাম লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়, দুই ভাষায়, দুই ফিল্ডেই)
	Bn.
	En.

	
	
	
	জনাব ------
	Mr. -----

	২
	Body/বিস্তারিত
	এখানে ------ সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।
(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	
	

	৩
	Birthday/জন্ম তারিখ
	জন্মতারিখ ইংরেজিতে পাশে উল্লিখিত ফরম্যাটে লিখুন
	Bn.
	En.

	
	
	
	 (YYYY-MM-DD)
	(YYYY-MM-DD)

	৪
	Educational  Full/ শিক্ষাগত যোগ্যতা  বিস্তারিত
	এখানে শিক্ষাগত যোগ্যতা বিস্তারিতভাবে লিখতে হবে।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	
	

	৫
	Mobile/মোবাইল নম্বর
	এখানে মোবাইল নম্বর পাশের ফরম্যাট অনুযায়ী লিখতে হবে।
	Bn.
	En.

	
	
	
	+৮৮০১৭১০০০১০০
	+8801710001000

	৬
	Batch/ব্যাচ
	ব্যাচ নম্বর লিখুন। অন্যথায় খালি রাখুন।
	Bn.
	En.

	
	
	
	৮
	8

	৭
	Image/ছবি
	এখানে সদ্য তোলা ছবি (width: 200px এবং height: 240px dpi: 100) সংযুক্ত করুন। এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় Photo-র শিরোনাম লিখুন।
	

	৮
	Last Place of Job
	এখানে চাকরির সর্বশেষ স্থানের নাম লিখতে হবে।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	
	

	৯
	Telephone/টেলিফোন
	এখানে অফিসের টেলিফোন নম্বর কোডসহ লিখতে হবে। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	০২-০০০০০০০
	02-00000

	১০
	Fax/ফ্যাক্স
	এখানে অফিসের ফ্যাক্স নম্বর কোডসহ লিখতে হবে।
	Bn.
	En.

	
	
	
	০২-০০০০০০০
	02-00000

	১১
	E-mail/ ইমেইল
	এখানে ই-মেইল ঠিকানা লিখতে হবে।
	abcd@xyz.com

	১২
	Current Join Date/ যোগদানের তারিখ
	বর্তমান কর্মস্থলে যোগদানের তারিখ ইংরেজিতে পাশে উল্লিখিত ফরম্যাটে লিখুন
	Bn.
	En.

	
	
	
	(YYYY-MM-DD)
	(YYYY-MM-DD)

	১৩
	ID/ Job ID
	এখানে জব ID লিখুন।
	Bn.
	En.

	১৪
	Last Pace of Job/সর্বশেষ চাকুরীস্থল
	এখানে পূর্বের কর্মস্থল সংক্রান্ত তথ্য লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	
	

	১৫
	Permanent Address/ স্থায়ী ঠিকানা
	এখানে পূর্ণাঙ্গরূপে স্থায়ী ঠিকানা লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়, দুই ভাষায়, দুই ফিল্ডেই)
	Bn.
	En.

	
	
	
	পিতাঃ জনাব ---
	

	
	
	
	গ্রাম: -----
	

	
	
	
	ডাকঘর: ------ 
	

	
	
	
	উপজেলা: ---- 
	

	
	
	
	জেলাঃ ----
	


প্রোফাইলঃ কর্মচারী/Staff
	ক্র.নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বর্ণনা
	উদাহরণ

	সাধারণ তথ্যাদি

	1
	Tittle/নাম
	এখানে কর্মচারীর নাম লিখুন।
(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	জনাব ------
	Mr. -----

	2
	Birthday/জন্ম তারিখ
	জন্মতারিখ ইংরেজিতে পাশে উল্লিখিত ফরম্যাটে লিখুন
	Bn.
	En.

	
	
	
	(YYYY-MM-DD)
	(YYYY-MM-DD)

	3
	Educational  Full/ শিক্ষাগত যোগ্যতা  বিস্তারিত
	এখানে শিক্ষাগত যোগ্যতা বিস্তারিতভাবে লিখতে হবে।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	-------
	------

	4
	Mobile/মোবাইল নম্বর
	এখানে মোবাইল নম্বর পাশের ফরম্যাট অনুযায়ী লিখতে হবে।
	Bn.
	En.

	
	
	
	+৮৮০১৭১০০০১০০
	+8801710001000

	5
	Image/ছবি
	এখানে সদ্য তোলা ছবি (width: 200px এবং height: 240px dpi: 100) সংযুক্ত করুন। এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় Photo-র শিরোনাম লিখুন।
	

	6
	Last Place of Job
	এখানে চাকরির সর্বশেষ স্থানের নাম লিখতে হবে।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	-------
	-------

	7
	Telephone/টেলিফোন
	এখানে অফিসের টেলিফোন নম্বর কোডসহ লিখতে হবে। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	০২-০০০০০০০
	02-00000

	8
	E-mail/ ইমেইল
	এখানে ই-মেইল ঠিকানা লিখতে হবে।
	abcd@xyz.com

	9
	Current Join Date/ যোগদানের তারিখ
	বর্তমান কর্মস্থলে যোগদানের তারিখ ইংরেজিতে পাশে উল্লিখিত ফরম্যাটে লিখুন
	Bn.
	En.

	
	
	
	(YYYY-MM-DD)
	(YYYY-MM-DD)

	10
	Last Pace of Job/সর্বশেষ চাকুরীস্থল
	এখানে পূর্বের কর্মস্থল সংক্রান্ত তথ্য লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	-------
	------

	11
	Permanent Address/ স্থায়ী ঠিকানা
	এখানে পূর্ণাঙ্গরূপে স্থায়ী ঠিকানা লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়, দুই ভাষায়, দুই ফিল্ডেই)
	Bn.
	En.

	
	
	
	পিতাঃ ---
	Father:-----

	
	
	
	গ্রাম: -----
	Vil:----

	
	
	
	ডাকঘর: ------
	Post:-----

	
	
	
	উপজেলা: ----
	Upazila:----

	
	
	
	জেলাঃ ----
	Dist: ----


প্রোফাইলঃ কর্মকর্তা/Officer
	ক্র.নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বর্ণনা
	উদাহরণ

	সাধারণ তথ্যাদি

	১
	Tittle/নাম
	এখানে কর্মকর্তার নাম লিখুন।
(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	জনাব ------
	Mr. -----

	২
	Body/বিস্তারিত
	এখানে কর্মকর্তা সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।
(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	------
	-----

	৩
	Birthday/জন্ম তারিখ
	জন্মতারিখ ইংরেজিতে পাশে উল্লিখিত ফরম্যাটে লিখুন
	Bn.
	En.

	
	
	
	(YYYY-MM-DD)
	(YYYY-MM-DD)

	৪
	Educational  Full/ শিক্ষাগত যোগ্যতা  বিস্তারিত
	এখানে শিক্ষাগত যোগ্যতা বিস্তারিতভাবে লিখতে হবে।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	-------
	------

	৫
	Mobile/মোবাইল নম্বর
	এখানে মোবাইল নম্বর পাশের ফরম্যাট অনুযায়ী লিখতে হবে।
	Bn.
	En.

	
	
	
	+৮৮০১৭১০০০১০০
	+8801710001000

	৬
	Batch/ব্যাচ
	ব্যাচ নম্বর লিখুন। অন্যথায় খালি রাখুন।
	Bn.
	En.

	
	
	
	৮
	8

	৭
	Image/ছবি
	এখানে সদ্য তোলা ছবি (width: 200px এবং height: 240px dpi: 100) সংযুক্ত করুন। এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় Photo-র শিরোনাম লিখুন।
	

	৮
	Last Place of Job
	এখানে চাকরির সর্বশেষ স্থানের নাম লিখতে হবে।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	-------
	-------

	৯
	Telephone/টেলিফোন
	এখানে অফিসের টেলিফোন নম্বর কোডসহ লিখতে হবে। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	০২-০০০০০০০
	02-00000

	১০
	Fax/ফ্যাক্স
	এখানে অফিসের ফ্যাক্স নম্বর কোডসহ লিখতে হবে।
	Bn.
	En.

	
	
	
	০২-০০০০০০০
	02-00000

	১১
	E-mail/ ইমেইল
	এখানে ই-মেইল ঠিকানা লিখতে হবে।
	abcd@xyz.com

	১২
	Current Join Date/ যোগদানের তারিখ
	বর্তমান কর্মস্থলে যোগদানের তারিখ ইংরেজিতে পাশে উল্লিখিত ফরম্যাটে লিখুন
	Bn.
	En.

	
	
	
	(YYYY-MM-DD)
	(YYYY-MM-DD)

	১৩
	ID/ Job ID
	এখানে জব ID লিখুন।
	Bn.
	En.

	১৪
	Last Pace of Job/সর্বশেষ চাকুরীস্থল
	এখানে পূর্বের কর্মস্থল সংক্রান্ত তথ্য লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	Bn.
	En.

	
	
	
	-------
	------

	১৫
	Permanent Address/ স্থায়ী ঠিকানা
	এখানে পূর্ণাঙ্গরূপে স্থায়ী ঠিকানা লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়, দুই ভাষায়, দুই ফিল্ডেই)
	Bn.
	En.

	
	
	
	পিতাঃ ---
	Father:-----

	
	
	
	গ্রাম: -----
	Vil:----

	
	
	
	ডাকঘর: ------
	Post:-----

	
	
	
	উপজেলা: ----
	Upazila:----

	
	
	
	জেলাঃ ----
	Dist: ----


সার্কুলার/Circular

	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	উদাহরণ

	১
	Tittle/শিরোনাম
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় সার্কুলারের শিরোনাম লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----

	২
	Body/বিস্তারিত
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় সার্কুলারের বিষয়বস্তু সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	------
	-----

	৩
	Date/তারিখ
	এখানে সার্কুলারের তারিখ পার্শ্বস্থ ফরম্যাটে লিখুন 
	বাংলা
	English

	
	
	
	(YYYY-MM-DD)
	(YYYY-MM-DD)

	
	সার্কুলারের নম্বর
	এখানে সার্কুলারের নম্বর লিখুন
	বাংলা
	English

	
	
	
	-----
	----

	৪
	Description/ ফাইলের সম্পর্কিত বিবরন
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় File এর সংক্ষিপ্ত বিবরন লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	-----
	----

	৫
	File/ ফাইল
	ফাইলটি pdf/ doc ফরম্যাটে সংযুক্ত করুন এবং এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় File এর শিরোনাম লিখুন।
	বাংলা
	English

	
	
	
	
	


বিধি/Rule
	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	উদাহরণ

	১
	Tittle/শিরোনাম
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় সার্কুলারের শিরোনাম লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----

	২
	Body/বিস্তারিত
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় সার্কুলারের বিষয়বস্তু সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	------
	-----

	৩
	Date/তারিখ
	এখানে সার্কুলারের তারিখ পার্শ্বস্থ ফরম্যাটে লিখুন 
	বাংলা
	English

	
	
	
	(YYYY-MM-DD)
	(YYYY-MM-DD)

	
	সার্কুলারের নম্বর
	এখানে সার্কুলারের নম্বর লিখুন
	বাংলা
	English

	
	
	
	-----
	----

	৪
	Description/ ফাইলের সম্পর্কিত বিবরন
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় File এর সংক্ষিপ্ত বিবরন লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	-----
	----

	৫
	File/ ফাইল
	ফাইলটি pdf/ doc ফরম্যাটে সংযুক্ত করুন এবং এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় File এর শিরোনাম লিখুন।
	বাংলা
	English

	
	
	
	
	


প্রজ্ঞাপন/Notification

	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	উদাহরণ

	১
	Tittle/শিরোনাম
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় প্রজ্ঞাপন শিরোনাম লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	----
	----

	২
	Body/বিস্তারিত
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় প্রজ্ঞাপন বিষয়বস্তু সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	------
	-----

	৩
	Date/তারিখ
	এখানে প্রজ্ঞাপন তারিখ পার্শ্বস্থ ফরম্যাটে লিখুন 
	বাংলা
	English

	
	
	
	(YYYY-MM-DD)
	(YYYY-MM-DD)

	
	সার্কুলারের নম্বর
	এখানে প্রজ্ঞাপন নম্বর লিখুন
	বাংলা
	English

	
	
	
	-----
	----

	৪
	Description/ ফাইলের সম্পর্কিত বিবরন
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় File এর সংক্ষিপ্ত বিবরন লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	English

	
	
	
	-----
	----

	৫
	File/ ফাইল
	ফাইলটি pdf/ doc ফরম্যাটে সংযুক্ত করুন এবং এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় File এর শিরোনাম লিখুন।
	বাংলা
	English

	
	
	
	
	


প্রতিবেদন/Report

	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	উদাহরণ

	১
	Tittle/শিরোনাম 
	এখানে প্রতিবেদনের শিরোনাম লিখুন ।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----

	২
	Body/বর্ণনা
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় প্রতিবেদন এর বিষয়বস্তু সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----

	৩
	File/ফাইল
	প্রতিবেদন সংশ্লিষ্ট ফাইলটি pdf ফরম্যাটে সংশ্লিষ্ট ফোল্ডারে সংযুক্ত করুন
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----

	৪
	আর্কাইভ
	প্রতিবেদনটি আর্কাইভ হবার তারিখ লিখতে হবে
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	(yyyy-mm-dd)
	(yyyy-mm-dd)


শাখাভিত্তিক ফরম/Forms
	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	উদাহরণ

	১
	Tittle/শিরোনাম
	এখানে ফরমের শিরোনাম লিখুন (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	-----

	২
	Body/বিস্তারিত
	এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় News এর বিষয়বস্তু সম্পর্কে বিস্তারিত লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	-----

	৩
	File
	ফরমটি txt /  pdf /  doc / zip / docx / xls অন্তর্ভূক্ত করুন। Caption / নাম লিখুন। (ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	------
	-----


ফটোগ্যালারী/ Photo Gallery
	ক্র নং
	ফিল্ডের নাম
	সংক্ষিপ্ত বিবরণ
	উদাহরণ

	১
	Tittle/শিরোনাম
	এখানে খবরের শিরোনাম লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----

	২
	Body/বিস্তারিত
	এখানে সংশ্লিষ্ট খবরটি বিস্তারিতভাবে লিখুন।(ইংরেজি এবং বাংলায়)
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----

	৩
	Cover Photo/কভার ছবি
	এখানে কভার ছবি সংযুক্ত করুন। এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় Photo-র শিরোনাম লিখুন।
	বাংলা
	ইংরেজি

	
	
	
	-----
	----

	৩
	Photos/ছবি
	এখানে ছবি সংযুক্ত করুন (একই এ্যালবামের জন্য নিচে নিচে ছবি সংযুক্ত করুন। নতুন এ্যালবামের জন্য আলাদা আলাদা ফাইলে সংযুক্ত করুন। এখানে ইংরেজি এবং বাংলায় Photo-র শিরোনাম লিখুন।
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