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঩চয঳াংখ্যান ও গদফলণা ককাল 

঳াংস্কায, গদফলণা ও আইন অনুচফবাগ 

জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারয় 



 

মুখফন্ধ 

 

প্র঱া঳ননয কেন্দ্রবফন্দু ঳বিফারনে দাপ্তবযে োম যবনষ্পবি সুবনবদ যষ্ট ঑ সুশৃঙ্খর ঩দ্ধবতনত ঳ম্পাদননয 

বনবভি ঳ংবফধাননয ৫৫(৬) ঄নুনেদ ঄নুমােী প্রণীত রুর঳ ঄ফ বফজনন঳ -এয বননদ য঱না ঄নু঳ানয ঳বিফারে 

বননদ য঱ভারা, ২০০৮ প্রণেন ঑ জাবয েযা ঴আোনে। ঳ভনেয প্রনোজনন, তথ্যপ্রমৄবিয উৎেল য এফং তথ্য 

঄বধোয অআননয ঳নঙ্গ ঄ববনমাজননয রনযে উি বননদ য঱ভারা মৄনগা঩নমাগী েবযফায প্রনোজনীেতা 

঄নুভূত ঴আোনে। জনগনণয প্রবত ক঳ফা প্রদাননয প্রবতশ্রুবত তথা ব঳টিনজন ঳ িার্ যায ফাস্তফােননয স্বানথ য঑ 

঳বিফারে বননদ য঱ভারাে প্রনোজনীে ঩বযফতযন অনেন েযা ঄঩বয঴াম য ঴আো ঩বিোনে। এআ রনযে, 

জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারে অন্তঃভন্ত্রণারে েবভটিয ভাধ্যনভ এফং প্রনোজনীে ঩যাভ঱ য ্রহ঴ণ ঑ ভতবফবনভনেয ঩য 

঳বিফারে বননদ য঱ভারা, ২০১৪ প্রণেন েবযোনে। 

অভায বফশ্বা঳, ঩বযফবতযত ঩বযবিবতনত নাগবযনেয িাব঴দায ঳ব঴ত ঳াভঞ্জস্য যাবখো োম যবনষ্পবি 

এফং জনপ্র঱া঳নন গবত঱ীরতা ঑ শৃঙ্খরা বনবিত েবযনত এআ বননদ য঱ভারা গুরুত্বপূণ য ভূবভো ঩ারন েবযনফ। 

ক঳আ঳নঙ্গ আ঴া নাগবযনেয িাব঴দায প্রবত দ্রুত ঳ািাদানন ঳যভ এফং প্রমৄবিফান্ধফ জনপ্র঱া঳ন সৃবষ্টয কযনে 

঳঴ােে ঴আনফ। 

঳বিফারে বননদ য঱ভারা ঴ারনাগাদেযনণয রনযে জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারনেয গৃ঴ীত উনযাগনে অবভ 

঳াধুফাদ জানাআ। এতদুনেনে গঠিত েবভটিয ঳ম্মাবনত ঳দস্যবৃন্দ এফং এআ োম য ঳ম্পাদননয ঳নঙ্গ ঳মৃ্পি 

঳েরনে অন্তবযে ধন্যফাদ জ্ঞা঩ন েবযনতবে। 
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ভূবভো 

দযতা ঑ গবত঱ীরতায ঳ব঴ত ফাংরানদ঱ ঳বিফারনে োম যবনষ্পবিয রনযে Rules of Business, 1975 

-এয বননদ য঱না ভনত ১৯৭৬ ঳ানর Secretariat Instructions, 1976 জাবয েযা ঴ে এফং ১৯৭৮ ঳ানর Secretariat 

Instructions ফাংরাে ঄নূবদত ঴ে। ঳ফ যন঱ল ২০ কভ ২০০৮ তাবযনখ ঳বিফারে বননদ য঱ভারা, ২০০৮ প্রোব঱ত ঴ে। 

ফাংরানদ঱ ঳ংবফধাননয ৫৫(৬) ঄নুনেদ ঄নুমােী প্রণীত োম যবফবধভারায অনরানে ঑ ঳ফ যস্তনয সু঱া঳ন প্রবতষ্ঠায 

রনযে এআ ধযননয বননদ য঱ভারা  মৄনগা঩নমাগী, গবত঱ীর ঑ অধুবনে েযা ঳ভীিীন। ফতযভানন তথ্যপ্রমৄবিয দ্রুত 

঳ম্প্র঳াযনণয কপ্রযা঩নর্ ঳বিফারে বননদ য঱ভারাে মৄনগা঩নমাগী ঑ সু঱া঳নফান্ধফ ঩বযফতযন ঑ ঩বযভাজযন ঄঩বয঴াম য 

঴আো ঩বিোনে। 

঳ের ঳যোবয ঄বপন঳ আ-঄বপ঳ ব্যফিা঩না োম যেয েবযফায রনযে ঳বিফারে বননদ য঱ভারা, ২০০৮ -এ 

প্রনোজনীে ঳ংন঱াধনীয সু঩াবয঱ প্রণেননয বনবভি গত ২২ কভ ২০১৩ তাবযনখ বনননাি অন্তঃভন্ত্রণারে েবভটি গঠিত 

঴ে : 

(1) অচতচযক্ত ঳চিফ, ঳াংস্কায, গদফলণা ও আইন অনুচফবাগ, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারয় - আহ্বায়ক 

(2) ভচন্ত্র঩চযলদ চফবাদগয একজন প্রচতচনচধ (যুগ্ম঳চিফ ঩দভম োদায) - ঳দস্য 

(3) যুগ্ম঳চিফ, চ঳চ঩টি, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারয় - ঳দস্য 

(4) যুগ্ম঳চিফ, চফচধ-২, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারয় - ঳দস্য 

(5) অথ ে চফবাদগয একজন প্রচতচনচধ (যুগ্ম঳চিফ ঩দভম োদায) - ঳দস্য 

(6) এটুআই কপ্রাগ্রাভ, প্রধানভন্ত্রীয কাম োরদয়য একজন প্রচতচনচধ (যুগ্ম঳চিফ ঩দভম োদায) - ঳দস্য 

(7) তথ্য ও কমাগাদমাগ প্রযুচক্ত ভন্ত্রণারদয়য একজন প্রচতচনচধ (যুগ্ম঳চিফ ঩দভম োদায)  - ঳দস্য 

(8) ডাক ও কেচরদমাগাদমাগ ভন্ত্রণারদয়য একজন প্রচতচনচধ (যুগ্ম঳চিফ ঩দভম োদায) - ঳দস্য 

(9) ফাাংরাদদ঱ কচিউোয কাউচির -এয একজন প্রচতচনচধ (যুগ্ম঳চিফ ঩দভম োদায)  - ঳দস্য 

(10) চ঳চনয়য চ঳দেভ঳ এনাচরে, চ঩এচ঳চ঳, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারয়  - ঳দস্য 

(11) উ঩঳চিফ, ঩চয঳াংখ্যান ও গদফলণা ককাল, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারয় - ঳দস্য-঳চিফ 

জনাফ কভাঃ ঱া঴জা঴ান অরী কভাল্লা, ঄বতবযি ঳বিফ, ঳ংস্কায, গনফলণা ঑ অআন ঄নুবফবাফেি কনতৃনত্ব 

উি েবভটিনত জনাফ কভাঃ অফদুর ঑োদুদ, মৄগ্ম঳বিফ, ভবন্ত্র঩বযলদ বফবাগ, জনাফ সুফীয বেন঱ায কিৌধুযী, মৄগ্ম঳বিফ, 

ব঳ব঩টি, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারে, জনাফ অবুর োরাভ অজাদ, মৄগ্ম঳বিফ (বফবধ-২), জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারে, 

জনাফ নাযােণ িন্দ্র দা঳, মৄগ্ম঳বিফ, ঄থ য বফবাগ, ঄থ য ভন্ত্রণারে, ড. কভাঃ অব্দুর ভান্নান, ঩বযিারে, এটুঅআ কপ্রা্রহাভ, 

জনাফ োভা প্র঳াদ কফ঩াযী, মৄগ্ম঳বিফ, তথ্য ঑ কমাগানমাগ প্রমৄবি ভন্ত্রণারে, জনাফ নূয উবেন অহ নম্মদ, মৄগ্ম঳বিফ, 

ফাংরানদ঱ েবম্পউর্ায োউবির, জনাফ কভাঃ কভােনরহ  উবেন, ব঳বনেয ব঳নেভ঳ এনাবরে, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারে, 

কফগভ গীতাঞ্জরী কিৌধুযী, উ঩঳বিফ, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারে গুরুত্বপূণ য ভূবভো ঩ারন েনযন। উি েবভটি গত ২৪ জুন 



২০১৩ তাবযনখ ফাংরানদ঱ ঳বিফারে রাআনেবযনত প্রথভ ঳বায অনোজন েনয। এআ ঳বাে আনরক্ট্রবনে ঄বপ঳ 

ব্যফিা঩না অধুবনে ঑ সু঳ভবিত েবযফায রনযে ড. কভাঃ অব্দুর ভান্নান েবত঩ে প্রস্তাফ তুবরো ধনযন। উি 

প্রস্তাফ঳মূ঴ ঳ভনো঩নমাগী ঑ ঄তীফ গুরুত্বপূণ য  বফনফবিত ঴ে। এআ ঳বাে মূর েবভটিনে ঳঴ােতা প্রদান এফং এআ 

োম যক্রভনে অনযা দ্রুততয েবযফায রনযে বননরূ঩ উ঩-েবভটি গঠন েযা ঴ে : 

(1) ড. কভাঃ ঱া঴াদাৎ ক঴ান঳ন, উ঩঳বিফ, ফাংরাবালা ফাস্তফােন কোল, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারে - আহ্বায়ক 

(2) জনাফ এ঳ এভ ভাসুদুয য঴ভান, উ঩঳বিফ, তথ্য ঑ প্রমৄবি ভন্ত্রণারে - ঳দস্য 

(3) জনাফ কভাঃ কভােনরহ  উবেন, ব঳বনেয ব঳নেভ঳ এনাবরে, ব঩এব঳ব঳, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারে - ঳দস্য 

(4) জনাফ কভা঴াম্মদ আ঱বতোে জা঴ান, কপ্রা্রহাভায, ডাে ঑ কর্বরনমাগানমাগ ভন্ত্রণারে  - ঳দস্য 

(5) জনাফ ঳াভী অ঴নভদ, কর্েননারবজ এক্স঩ার্ য, এটুঅআ কপ্রা্রহাভ  - ঳দস্য 

উি উ঩-েবভটিনত ঩যফতী ঳ভনে জনাফ দী঩ঙ্কয ভন্ডর, উ঩঳বিফ, ঩বয঳ংখ্যান ঑ গনফলণা কোল, 

জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারে, জনাফ কভা঴াম্মদ খানরদ ঴া঳ান, উ঩঳বিফ, ভবন্ত্র঩বযলদ বফবাগ,  জনাফ কভাঃ কদৌরতুজ্জাভান 

খাঁন, কডানভআন এক্স঩ার্ য (বপল্ড এডবভন), এটুঅআ কপ্রা্রহাভ, কফগভ পাযজানা সুরতানা, ব঳বনেয ঳঴োযী ঳বিফ, 

঩বয঳ংখ্যান ঑ গনফলণা কোল, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারে, কফগভ রাফনী আো঳ভীন, ঳঴োযী ঳বিফ, ঩বয঳ংখ্যান ঑ 

গনফলণা কোল, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারে, জনাফ কভাঃ ভা঴ফুজুর আ঳রাভ ঱াভীভ, ঩বরব঳ এন঳াব঳নের্, এটুঅআ কপ্রা্রহাভ, 

জনাফ কভাঃ কভাস্তপা, ঄নুফাদ েভ যেতযা, ফাংরাবালা ফাস্তফােন কোল, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারে ঳ম্পৃি থাবেো ঳঴ােতা 

প্রদান েনযন। উ঩-েবভটি েনেেটি ঳বাে বভবরত ঴আো বফস্তাবযত সু঩াবয঱ভারা প্রণেন েনয। প্রণীত সু঩াবয঱ভারায 

বফলনে ভতাভত িাব঴ো ২৮/০৭/২০১৩ তাবযনখ ঳ের ভন্ত্রণারে/ বফবাগ, ঄বধদপ্তয ঑ বফববন্ন দপ্তনয ঩ে কপ্রযণ 

েযা ঴ে। 

বফববন্ন ভন্ত্রণারে ঴আনত প্রাপ্ত সু঩াবয঱/ ভতাভনতয বফলনে বফস্তাবযত ঩ম যানরািনা েবযফায রনযে 

২৪/০৯/২০১৩ তাবযনখ মূর েবভটি, উ঩-েবভটি এফং বফববন্ন ভন্ত্রণারনেয েভ যেতযাগনণয ঳ভিনে বদফ঳ব্যা঩ী 

েভ য঱ারায অনোজন েযা ঴ে। ঩যফতী ঳ভনে বফববন্ন ভন্ত্রণারে ঑ দপ্তয ঴আনত অয঑ েবত঩ে সু঩াবয঱ ঩া঑ো 

মাে। তৎনপ্রবযনত মূর েবভটি পুনযাে অন্তঃভন্ত্রণারে ঳বাে বফস্তাবযত অনরািনা েনয। অন্তঃভন্ত্রণারে েবভটিয 

঳বাে ঳বিফারনেয োনম যয স্বেতা, গবত঱ীরতা ঑ জফাফবদব঴তা বনবিতেযনণ নূতন ১৮টি বননদ য঱ ঑ ০১ টি 

কক্রাি঩ে ঳ংনমাজন, ৬৬ টি বননদ য঱ ঑ ১৭ টি কক্রাি঩নেয অংব঱ে ঳ংন঱াধন এফং ফতযভানন ৩৩ টি বননদ য঱, ০২ টি 

঩বযব঱ষ্ট ঑ ০৫ টি কক্রাি঩নেয প্রনোজনীেতা না থাোে ফাদ কদ঑োয সু঩াবয঱ েযা ঴ে। এআ বননদ য঱ভারা প্রণেনন 

বফববন্ন কদন঱য ঄বপ঳ ব্যফিা঩না ঩ম যানরািনা েযা ঴ে। আনরেট্রবনে অনফদন, আনরেট্রবনে নবথ ব্যফিা঩নায ভান ঑ 

কভর্া ডার্া ব্যফিা঩না এফং অআব঳টি োম যক্রনভয অদ঱ যভান অনেন ঑ আ্ায-঄঩ানযবফবরটি বনবিতেযনণয 

বননদ য঱঳মূ঴ ঳ংনমাবজত েযা ঴ে। আ঴া ব্যতীত ঳বিফারনেয িােী বনযা঩িায রনযে েনেেটি বননদ যন঱য ঩বযফতযন ঑ 

঩বযফধ যননয সু঩াবয঱ েযা ঴ে। বফববন্ন ভন্ত্রণারনেয ভতাভত এফং ঳বাে প্রাপ্ত ভতাভনতয অনরানে মূরেবভটি 

঳বিফারে বননদ য঱ভারা, ২০১৪ -এয সু঩াবয঱঳মূ঴ চূিান্ত েনয।  

োম যবফবধভারা, ১৯৯৬, Rules of Business, 1996 -এয Rule 4(vii) ঄নুমােী ঳বিফারে বননদ য঱ভারা, 

২০১৪ জাবয েবযনত ঩াযাে অবভ ঄তেন্ত অনবন্দত। আ঴ায বফধান঳মূ঴ ঳যোবয বননদ য঱ ব঴঳ানফ গণ্য ঴আনফ। ঳যোবয 

দপ্তনযয দদনবন্দন েভ যোনে এআ বননদ য঱ভারা মা঴ানত মথামথবানফ ঄নু঳যণ েযা ঴ে তা঴া প্রনতেে ভন্ত্রণারে/ 

বফবানগয ঳বিফগণ বনবিত েবযনফন। 

এআ বননদ য঱ভারা প্রণেননয কযনে তথ্য ঑ কমাগানমাগ প্রমৄবি বফবানগয ঳বিফ জনাফ কভাঃ নজরুর আ঳রাভ 

খান -এয উনযাগ প্র঱ং঳নীে। ভবন্ত্র঩বযলদ বফবানগয ঄বতবযি ঳বিফ জনাফ কভাঃ নজরুর আ঳রাভ তাঁ঴ায মুল্যফান 



঩যাভ঱ য বদো ঳বিফারে বননদ য঱ভারা ঳মৃদ্ধ েবযোনেন। এোিা঑ অন্তঃভন্ত্রণারে েবভটি ঑ উ঩-েবভটিয ঳ের ঳দস্য 

এফং এটুঅআ কপ্রা্রহানভয ঳দস্যবৃনন্দয বনষ্ঠা, ঳঴নমাবগতা ঑ উযভনে ঳াধুফাদ জানাআ। ঳বিফারে বননদ য঱ভারা, ২০১৪ 

মৄনগা঩নমাগী ঑ ঴ারনাগাদ েবযফায রনযে ঳ের ভন্ত্রণারনেয ঐোবন্তে প্রনিষ্টানে অন্তবযেবানফ প্র঱ং঳া েবযনতবে। 

বফন঱লত, এটুঅআ কপ্রা্রহাভ, প্রধানভন্ত্রীয োম যারে ঑ ফাংরাবালা ফাস্তফােন কোল, জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারেনে ঳বিফারে 

বননদ য঱ভারা, ২০১৪ -এ ঳াবিবফে ঳঴ােতা প্রদান েবযফায জন্য অবভ অন্তবযে ঄ববনন্দন জানাআনতবে। 

঳বিফারে বননদ য঱ভারা, ২০১৪ -এ কোননা ভুর-ত্রুটি ঩বযরবযত ঴আনর ঄থফা কোননা ঩বযভাজযননয প্রস্তাফ 

থাবেনর তা঴া জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারনেয ঳ংস্কায, গনফলণা ঑ অআন ঄নুবফবানগয কগািযীভূত েবযফায জন্য ঄নুনযাধ 

জানাআনতবে। এআ বননদ য঱ভারা ফাংরানদ঱ ঳বিফারে঳঴ ঳যোবয দপ্তনযয দদনবন্দন েভ যোনে ঄বধেতয ঳঴ােে 

঴আনফ ফবরো অভায দৃঢ় বফশ্বা঳। 

 

 

 

 

  

 

ফাংরানদ঱ ঳বিফারে, ঢাো 

৩০ মাঘ ১৪২০ বঙ্গাব্দ

১২ ফেব্রুয়াচি ২০১৪ চিস্টাব্দ
  

অফদু঳ ক঳াফ঴ান ব঳েদায 

ব঳বনেয ঳বিফ 

জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারে 

ফাংরানদ঱ ঳বিফারে, ঢাো 

 

 

         

 

  



঳চিফারয় চনদদ ে঱ভারা 

সূচি঩ত্র 

  পৃষ্ঠা 

প্রথভ অধ্যায় Ñচ঱দযানাভ এফাং ঳াংজ্ঞা঳মূ঴ ---- ১ 

চিতীয় অধ্যায় Ñ ঳চিফারদয়য ঳াংগঠন, কভ েফণ্টন ও কভ ে঩চযকল্পনা 

(1) ঳চিফারয় ঳াংগঠন  ---- ৪ 

(2) ঳াংযুক্ত দপ্তয এফাং অধস্তন অচপ঳঳মূ঴  ---- ৪ 

(3) কভ েফণ্টন  ---- ৪ 

(4) অচপ঳ কভ ে঩চযকল্পনা  ---- ৬ 

তৃতীয় অধ্যায় Ñ অচপ঳ ঩দ্ধচত 

(1) তথ্য ও কমাগাদমাগ প্রযুচক্তয ব্যফ঴ায ---- ৭ 

(2) নচথ঩ত্র ব্যফস্থা঩না  ---- ৭ 

(3) কযকড ে ঳াংযক্ষণ ---- ৭ 

(4)  ই-কভইর এয ব্যফ঴ায  ---- ৮ 

(5) ঳বা অনুষ্ঠান ও ভতচফচনভয় ---- ৮ 

(6) ওদয়ফ঳াইে এয ব্যফ঴ায ---- ৮ 

(7) ইদরকট্রচনক আদফদন ---- ৮ 

(8) ইদরকট্রচনক নচথ ব্যফস্থা঩নায ভান ও কভোডাো ব্যফস্থা঩না  ---- ৮ 

(9) আইচ঳টি কাম েক্রদভয আদ঱ েভান আনয়ন ও ইন্টাযঅ঩াদযচফচরটি চনচিতকযণ  ---- ৯ 

(10) চনযা঩ত্তা ও কগা঩নীয়তা ---- ৯ 

(11) ঩ত্রপ্রাচপ্ত ও জাচয ---- ৯ 

(12) প্রাপ্ত ঩ত্রাচদ চনষ্পচত্তয ঩দ্ধচত ---- ১০ 

(13) ঩ত্রাচদ ডাদয়চযভুচক্ত ও চনষ্পচত্তকযণ ঩দ্ধচত  ---- ১১ 

(14) প্রাপ্ত ঩ত্রাচদ ডাদয়চযভুক্তকযণ ---- ১১ 

(15) প্রাচপ্তস্বীকায  ---- ১৩ 

(16) নূতন নচথ ক ারা  ---- ১৪ 

(17) চডচজোর নচথ নম্বদযয গঠন ও ককাড঳মূদ঴য চফদেলণ ---- ১৫ 
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(18) ফযাতসূত্র চনদদ ে঱  ---- ১৮ 

(19) নচথয গচতচফচধ ---- ১৯ 

(20) নচথ উ঩স্থা঩ন ---- ১৯ 

(21) কপ্রযণ ঳াংক্রান্ত ঳াধাযণ চনদদ ে঱াফচর   ---- ২১ 

(22) কপ্রযদণয ঩য কাম েব্যফস্থা  ---- ২২ 

(23) পূফ ে দৃষ্টান্তফচ঴ ---- ২৩ 

(24) েযাি চ঴঳াফফচ঴  ---- ২৩ 

(25) ইদরকট্রচনক ঩দ্ধচতদত অথ ে গ্র঴ণ ---- ২৩ 

(26) করদফদরয ব্যফ঴ায  ---- ২৩ 

(27) করদফর ব্যফ঴াদযয ঳তকেতা ---- ২৪ 

(28) ঴াচজযাফচ঴ ---- ২৪ 

(29) চনচদ েষ্ট তাচযদ  ঳াভচয়ক চফফযণী উ঩স্থা঩ন ---- ২৪ 

(30) নচথয কযকড ে ও সূচিকযণ  ---- ২৪ 

(31) কযকদড েয কেচণচফন্যা঳ ---- ২৫ 

(32) কযকড ে ও সূচিকযণ ঩দ্ধচত ---- ২৬ 

(33) নচথ মুদ্রণ ---- ২৭ 

(34) কযকড ে঳মূ঴ ঳াংযক্ষণ ---- ২৭ 

(35) কযকড ে ফাছাই ও চফনষ্টকযণ ---- ২৭ 

(36) ক্ষভতা অ঩ েণ ---- ২৮ 

িতুথ ে অধ্যায় Ñ কাম েচনষ্পচত্ত 

(1) কাম েচনষ্পচত্তয যীচত ---- ২৯ 

(2) কনাে চর ন  ---- ৩০ 

(3)  ঳ড়া প্রস্তুতকযণ ---- ৩৪ 

(4) ঩ত্রাচদয প্রকাযদবদ ---- ৩৫ 

(5) ঳যকাচয ঩ত্র ---- ৩৬ 

(6) অচপ঳ স্মাযক ---- ৩৬ 
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(7) অচপ঳ আদদ঱ ---- ৩৭ 

(8) ঩চয঩ত্র  ---- ৩৭ 

(9) আধা-঳যকাচয ঩ত্র ---- ৩৭ 

(10) অনানুষ্ঠাচনক কনাে  ---- ৩৭ 

(11) অনুচরচ঩ কপ্রযণ/পৃষ্ঠাঙ্কন ---- ৩৭ 

(12) প্রজ্ঞা঩ন ---- ৩৮ 

(13) চ঳দ্ধান্ত প্রস্তাফ  ---- ৩৮ 

(14) কপ্র঳ ই঱দত঴ায/ কপ্র঳দনাে ---- ৩৮ 

(15) পযাক্স, ই-কভইর, চজইচ঩, এ঳এভএ঳, ঳াইপায ফাতো ও অন্যান্য ইদরকট্রচনক ভাধ্যভ ---- ৩৮ 

(16) চফজ্ঞচপ্ত  ---- ৩৮ 

(17) কেচরদপান ও বদয়঳ কভইর কমাগাদমাগ   ---- ৩৯ 

(18) অন্যান্য ভন্ত্রণারয়/চফবাদগয ঳চ঴ত ঩যাভ঱ ে  ---- ৩৯ 

(19) ঳চিফারয় ফচ঴র্ভ েত কতৃে঩দক্ষয ঳চ঴ত ঩যাভ঱ ে ---- ৪১ 

(20) দপ্তয প্রধানগণ কতৃেক চফলয়াচদ কপ্রযণ ---- ৪৩ 

(21) চফরম্ব প্রচতদযাধ   ---- ৪৪ 

(22) চফলয় চনষ্পচত্তকযদণয ঳ভয়঳ীভা  ---- ৪৪ 

(23) ঩যফতী অনু঳যণ ---- ৪৪ 

(24) ভাচ঳ক চফফযণী ---- ৪৫ 

঩ঞ্চভ অধ্যায় Ñ ঳বা 

(1) ভাচ঳ক ঳বা ---- ৪৬ 

(2) ভাচ঳ক ঳ভন্বয় ঳বা ---- ৪৬ 

(3) ফাচল েক উন্নয়ন কভ েসূচি ও ফাদজে ফাস্তফায়ন ঳াংক্রান্ত ঩ম োদরািনা ঳বা ---- ৪৬ 

(4) অচনষ্পন্ন কাম েচফলয়ক ঳বা ---- ৪৭ 

(5) অচডে আ঩চত্ত চনষ্পচত্ত চফলয়ক ঳বা  ---- ৪৭ 

(6) চবচডও ঳দেরন  ---- ৪৭ 

(7) আন্তঃভন্ত্রণারয় ঳বা  ---- ৪৭ 
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লষ্ঠ অধ্যায় Ñ ঳াধাযণ  

(1) ঩চযদ঱ েন ---- ৪৮ 

(2) ঩চযদ঱ েনীয় চফলয়঳মূ঴  ---- ৪৮ 

(3) ঩চযদ঱ েন চযদ঩াে ে ---- ৫১ 

(4) চনযা঩ত্তামূরক ব্যফস্থাচদ এফাং কগা঩নীয় কেচণয দচররাচদয ব্যফ঴ায  ---- ৫২ 

(5) কাগজ঩দত্রয প্রকা঱না  ---- ৫২ 

(6) অচবযুক্তকযণ  ---- ৫২ 

(7) বফদদচ঱ক ঳যকাদযয ঳চ঴ত কমাগাদমাগ ---- ৫২ 

(8) আন্তজোচতক ঳াংস্থা঳মূদ঴য ঳চ঴ত কমাগাদমাগ  ---- ৫৪ 

(9) চফদদদ঱ অফচস্থত ফাাংরাদদদ঱য কূেননচতক চভ঱দনয ঳চ঴ত কমাগাদমাগ ---- ৫৪ 

(10) ফাাংরাদদদ঱ অফচস্থত বফদদচ঱ক কূেননচতক চভ঱নগুচরয ঳চ঴ত কমাগাদমাগ ---- ৫৪ 

(11) বফদদচ঱ক যাদেয কফ঳যকাচয প্রচতষ্ঠান এফাং ব্যচক্তয ঳চ঴ত কমাগাদমাগ ---- ৫৫ 

(12) জাতীয় ঳াং঳দদ প্রশ্ন, চ঳দ্ধান্ত প্রস্তাফ ও প্রস্তাফ ঳িদকে ব্যফস্থা গ্র঴ণ ঩দ্ধচত ---- ৫৫ 
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কক্রাড়঩ত্র-২৪ : চফজ্ঞচপ্তয নমুনা ---- ৯৫ 

কক্রাড়঩ত্র-২৫ : কজয চনফন্ধনফচ঴ ---- 96 

কক্রাড়঩ত্র-২৬ : অচনষ্পন্ন চফলয়াচদয চফফযণ ---- 97 

কক্রাড়঩ত্র-২৭ : এক ভাদ঳যও অচধককাদরয অচনষ্পন্ন চফলয়াচদয চফফযণ ---- 98 

কক্রাড়঩ত্র-২৮ : গুু্রুত্বপূণ ে চ঳দ্ধান্ত঳মূদ঴য চনফন্ধনফচ঴ ---- 99 

কক্রাড়঩ত্র-২৯ : জাতীয় ঳াং঳দদ উত্থাচ঩ত প্রশ্নাফচরয উত্তয ঳াংক্রান্ত ---- 100 

কক্রাড়঩ত্র-৩০ : জাতীয় ঳াং঳দ প্রশ্নাফচরয চনফন্ধনফচ঴  ---- 101 
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