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জ ির 

ারক ন র: ১৩.০১.০০০০.০৩০.২১.০০১.১৩.১৩ তািরখ: ০৭ অে াবর ২০২১
িবষয:় খ াখ া   অিধদ েরঅিধদ ের   ১ম১ম   িণরিণর  ( (ক াডারক াডার   ওও  নননন --ক াডারক াডার ) ) কমকতাগেণরকমকতাগেণর   ব া িষকবািষক  গাপনীয়গাপনীয়   অ েবদনঅ েবদন

িলখেনিলখেন   অ েবদনকারীঅ েবদনকারী  ওও  িত া রকার ীিত া রকার ী  কমকতাকমকতা   িনধারণিনধারণ   িবষেয়িবষেয়  মতামতমতামত   দানদান
: খা  ম ণালয় এর ০৩/১১/২০২০ি . তািরেখর ১৩.০০.০০০০.০১৪.১৬.০০১.২০.১৫৮ নং পিরপ ।

      উপ  িবষেয়র ি েত জানােনা যাে  য,  ারেক খা  ম ণালয় হেত খা  অিধদ েরর ১ম িণর
(ক াডার/নন-ক াডার) কমকতাগেণর বািষক গাপনীয় অ েবদন িলখেন অ েবদনকারী ও িত া রকারী িনধারণ কের
পিরপ  জাির করা হয় (কিপ সং )। উ  পিরপে  আপনার দ েরর ১ম িণর (ক াডার ও নন-ক াডার) সকল পেদর
ত  সংেযাজন করা আেছ িকনা িকংবা ন ন কের কােনা সংেযাজন বা িবেয়াজেনর েয়াজন আেছ িকনা তা যাচাই কের
িন  ছক অ যায়ী আগামী ১৪/১০/২০২১ি . তািরেখর মে  অ  দ ের রণ জ  অ েরাধ করা হেলা।

ঃ নং দ েরর নাম অ েবদনাধীন 
কমকতা/পেদর নাম

অ েবদনকারী 
ক প

িত া রকারী 
ক প

ম

       উে  য, আ িলক খা  িনয় কগন ার অধীন  দ রস েহর ত  সমি ত কের রণ করেবন।

       এেত মহাপিরচালক ( ড-১) মেহাদেয়র অ েমাদন রেয়েছ।

সং : বণনা মাতােবক ০৩ পাতা।

৭-১০-২০২১

িবতরণ :
১) মহাপিরচালক ( ড-১), খা  অিধদ র
২) অিতির  মহাপিরচালক (চলিত দািয় ), অিতির  
মহাপিরচালেকর দ র, খা  অিধদ র
৩) পিরচালক, শাসন/ সবিব/ চসসা/ িহসাব ও অথ/ 

মা ন আল মােশদ চৗ রী
উপপিরচালক

ফান: +৮৮-০২-৪১০৫০৭২৩
ইেমইল: dd.est@dgfood.gov.bd

১



সং হ/ পউকা/ িশ ণ িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা।
৪) আইন উপেদ া, আইন উপেদ ার কাযালয়, খা  
অিধদ র
৫) অিতির  পিরচালক, অভ রীণ িনরী া িবভাগ, খা  
অিধদ র
৬) অিতির  পিরচালক, এমআইএসএ এম িবভাগ, খা  
অিধদ র
৭) ধান িনয় ক,  ঢাকা রশিনং, ঢাকা
৮) আ িলক খা  িনয় ক, 
ঢাকা/চ াম/রাজশাহী/ লনা/বিরশাল/িসেলট/রং র/ময়মনিসংহ।

ার অধীন  দ রস েহর ত  স িলত কের রণ 
করেবন।
৯) সাইেলা অধী ক, চ াম সাইেলা/নারায়ণগ  
সাইেলা/সা াহার সাইেলা/আ গ  সাইেলা/ লনা 
সাইেলা/ মাংলা সাইেলা।
১০) চীফ িমলার, পা েগালা সরকাির আ িনক ময়দা 
িমল, পা েগালা, ঢাকা।
১১) ত াবধায়ক েকৗশলী, িনমাণ ও র ণােব ণ 
ইউিনট (িসএমইউ), খা  অিধদ র
১২) িসে ম এনািল , কি উটার নটওয়াক ইউিনট, 
খা  অিধদ র

২



গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
খা  ম ণালয় 

অভ রীন শাসন-২ 
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 

www.mofood.gov.bd

ন র: ১৩.০০.০০০০.০১৪.১৬.০০১.২০.১৫৮ তািরখ: 
০৩ নেভ র ২০২০

১৮ কািতক ১৪২৭

পিরপপিরপ
িবষয:় িবিসএস (খা ) ক াডার ও নন-ক াডার ১ম ণীর কমকতাগেণর বািষক গাপনীয় অ েবদন িলখেন

অ েবদনকারী ও িত া রকারী িনধারণ ।

উপ  িবষয় ও ে র ি েত আিদ  হেয় এ ম ণালেয়র ১৯.১২.২০১৩ তািরেখর ১৩.০০.০০০০.০১৪.২১.০০১. ০৫.১৬২ ও
০২.০২.২০১৪ তািরেখর ১৩.০০.০০০০.০১৪.২১.০০১.১৩.১২ সং ক পিরপ  জন শাসন ম ণলেয়র ২৩.০৯.২০১২ তািরেখর
০৫.১০২.২২.০১.০০.০০১.২০১২-৫৮ সং ক ারেকর অ শাসনমালা অ সাের সংেশাধন েম  নরােদশ না দয়া পয  খা
অিধদ েরর শাসিনক িনয় ণাধীন িবিসএস (খা ) ক াডার ও নন-ক াডার ১ম ণীর কমকতাগেণর বািষক গাপনীয় অ েবদন
িলখেনর ে  অ েবদনকারী ও িত া রকারী ক প  িন পভােব িনধারণ করা হেলাঃ

ঃঃ   নংনং  অ েবদন াধীনঅ েবদন াধীন   কমকত াকমকত া অ েবদনকারীঅ েবদনকারী   কক পপ তত াা রকারীরকারী   
কক পপ

১ ২ ৩ ৪
১ মহাপিরচালক সিচব মাননীয় ম ী
২ অিতির  মহাপিরচালক মহাপিরচালক সিচব
৩ আইন উপেদ া মহাপিরচালক সিচব
৪ পিরচালক ( শাসন/িহসাব ও অথ/পউকা/ িশ ণ) মহাপিরচালক সিচব
৫ পিরচালক (সং হ/চসসা/সবিব) অিতির  মহাপিরচালক মহাপিরচালক
৬ ক  পিরচালক মহাপিরচালক সিচব
৭ উপ ক  পিরচালক ক  পিরচালক মহাপিরচালক
৮ অিতির  পিরচালক সংি  পিরচালক মহাপিরচালক
৯ অিতির  পিরচালক (এম আই এস এ  এম/অভ রীণ 

িনরী া)
পিরচালক ( শাসন) মহাপিরচালক

১০ ধান িনয় ক, ঢাকা রশিনং পিরচালক, সবিব অিতির  মহাপিরচালক
১১ উপপিরচালক সংি  অিতঃ পিরচালক সংি  পিরচালক
১২ সহকারী পিরচালক (যান) উপপিরচালক (যান) পিরচালক (চসসা)
১৩ সহকারী পিরচালক সংি  উপ পিরচালক সংি  পিরচালক
১৪ সহকারী উপপিরচালক/ শাসিনক কমকতা সংি  উপ পিরচালক সংি  অিতির  

পিরচালক
১৫ ধান িমলার অিতির  মহাপিরচালক মহাপিরচালক
১৬ সহকারী ধান িমলার ধান িমলার পিরচালক (সবিব)
১৭ িনবাহী কমকতা, সরকারী ময়দা ও প  খা  িমল ধান িমলার পিরচালক (সবিব)
১৮ শাসিনক কমকতা, ঢাকা রশিনং ধান িনয় ক, ঢাকা রশিনং পিরচালক (সবিব)
১৯ সহকারী িনয় ক, ঢাকা রশিনং ধান িনয় ক, ঢাকা রশিনং পিরচালক (সবিব)
২০ এলাকা রশিনং কমকতা ধান িনয় ক, ঢাকা রশিনং পিরচালক (সবিব)
২১ সাইেলা অধী ক পিরচালক, চসসা মহাপিরচালক

১



২২ র ণ েকৗশলী সাইেলা অধী ক পিরচালক (চসসা)
২৩ সহকারী র ণ েকৗশলী র ণ েকৗশলী সাইেলা অধী ক
২৪ শাসিনক কমকতা, সাইেলা সাইেলা অধী ক পিরচালক (চসসা)
২৫ আ িলক খা  িনয় ক মহাপিরচালক সিচব
২৬ সহকারী আ িলক খা  িনয় ক আ িলক খা  িনয় ক মহাপিরচালক
২৭ সহকারী উপ পিরচালক, আখািন সহকারী আ িলক খা  িনয় ক আ িলক খা  িনয় ক
২৮ রসায়নিবদ সংি  অিতির  পিরচালক পিরচালক (পউকা)
২৯ সহকারী রসায়নিবদ আ িলক খা  িনয় ক পিরচালক ( শাসন)
৩০ জলা খা  িনয় ক আ িলক খা  িনয় ক         

  
মহাপিরচালক

৩১ সহকারী খা  িনয় ক জলা খা  িনয় ক আ িলক খা  িনয় ক
৩২ উপেজলা খা  িনয় ক/ উপেজলা খা  িনয় ক 

(কািরগরী)
/সংর ণ ও চলাচল কমকতা

জলা খা  িনয় ক আ িলক খা  িনয় ক

৩৩ চলাচল ও সংর ণ িনয় ক আ িলক খা  িনয় ক মহাপিরচালক
৩৪ সহকারী িনয় ক/উপ িনয় ক চলাচল ও সংর ণ িনয় ক আ িলক খা  িনয় ক
৩৫ ব াপক, িসএসিড জলা খা  িনয় ক আ িলক খা  িনয় ক
৩৬ সহকারী ব াপক, িসএসিড ব াপক, িসএসিড জলা খা  িনয় ক
৩৭ আ িলক র ণােব ণ েকৗশলী আ িলক খা  িনয় ক মহাপিরচালক
৩৮ আ িলক র ণােব ণ কমকতা আ িলক র ণােব ণ েকৗশলী আ িলক খা  িনয় ক
৩৯ িসে ম এনািল পিরচালক ( শাসন) মহাপিরচালক
৪০ া ামার িসে ম এনািল                  পিরচালক ( শাসন)
৪১ সহকারী া ামার া ামার  িসে ম এনািল
৪২ মহাপিরচালেকর একা  সিচব

(সহকারী উপ পিরচালক)
মহাপিরচালক মহাপিরচালক

৪৩ িহসাব র ণ কমকতা, চসিন দ র চলাচল ও সংর ণ িনয় ক আ িলক খা  িনয় ক
 ৪৪ ই া র িসিনয়র ই া র পিরচালক ( িশ ণ)
 ৪৫ িসিনয়র ই া র পিরচালক ( িশ ণ) মহাপিরচালক
৪৬ িনং অিফসার িসিনয়র ই া র পিরচালক ( িশ ণ)

২।       উি িখত অ েবদনাধীন কমকতার পাে  ৩ ও ৪ নং কলােম বিণত অ েবদনকারী ও িত া রকারী ক প  তীত
ায়ন ত এিসআর হণেযা  হেব না। 

                                     
৩।  বািষক গাপনীয় অ েবদন ফরম রণ, অ া রসহ িলখন, িত া র ও সংর ণ সং া  অ শাসনমালা, ২০১২-এর ২.৩
এবং ২.৩.১ অ সরণ বক অ েবদনাধীন কমকতার সংি  অ েবদনকারী বা িত া রকারী ক পে র িনধািরত পদ  
থাকেল িযিন উ  পেদর দািয়ে  িনেয়ািজত িনয় ণকারী ক প  বা দনি ন কমকা  সরাসির ত াবধান কের থােকন িতিনই
উ  অ েবদনাধীন কমকতার  বািষক গাপনীয় অ েবদন অ া র বা িত া র করেবন। তেব অ েবদনাধীন কমকতার
সংি  অ েবদনকারী কমকতার েল কান কমকতা দািয়ে  না থাকেল িত া রকারী ক পে র িনকট দািখল করা যােব
এবং সে ে  িত া রকারী কমকতা উ  বািষক গাপনীয় অ েবদন ায়ন েম অ া র করতঃ অ েবদেনর ৭ম অংেশ
ম  কলােম িবষয়  উে খ বক া র কের সরাসির এ ম ণালেয়র ডািসয়ার হফাজতকারী ক পে র িনকট রণ করেবন। 

৩-১১-২০২০
অিনমা রাণী িব াস

উপ-সিচব
২



ফান: +৮৮০২৯৫১৫৮৮৮
ফ া : +৮৮০২৯৫১৫০২৪

ইেমইল: admin2@mofood.gov.bd
িবতরণ: কাযােথ। 
১) মহাপিরচালক, খা  অিধদ র
২) সিচেবর একা  সিচব, সিচেবর দ র, খা  ম ণালয়
৩) আ িলক খা  িনয় ক (সকল)
৪) জলা খা  িনয় ক (সকল)
৫) া ামার, আইিস  সল, খা  ম ণালয় (ওেয়ব সাইেট কােশর জ )।
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