
ছিব আপেলাড ক ন/ হিডং িল ন

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার
ম ণালেয়র নাম িল ন

খা  অিধদ র
িশ ণ িবভাগ

----
----

ছিব আপেলাড ক ন/ হিডং িল ন

ারকারক  ন রন র:: ১৩.০১.০০০০.১২০.২৫.০০৪.২০.৫২২
তািরখ: 

২ বশাখ ১৪৩১ ব া
১৫ এি ল ২০২৪ ি া

িবষয়িবষয়:: খাখা   অিধদ েররঅিধদ েরর  ধানধান  কাযালেয়কাযালেয়  কমরতকমরত  ১০১০--১৬১৬  ডড   কমকতাকমকতা--কমচারীেদরকমচারীেদর ‘ ‘িডিড--নিথরনিথর  বহারবহার  ওও  বা বায়নবা বায়ন’ ’ িবষেয়িবষেয়  িদন াপীিদন াপী  ইনইন--
হাউজহাউজ  িশ ণিশ ণ।।

          
      উপ  িবষেয় জানােনা যাে  য, আগামী ১৭-০৪-২০২৪ ি .তািরখ ( ধবার) খা  অিধদ েরর ধান কাযালেয় কমরত ১০-১৬ ড
কমকতা-কমচারীেদর ‘িডিড--নিথরনিথর  বহারবহার  ওও  বা বায়নবা বায়ন’’ িবষেয় িদন াপী ইন-হাউজ িশ ণ ( াচ-৫) এর আেয়াজন করা হেয়েছ। উ  িশ ণ খা
অিধদ েরর িশ ণ িবভােগর কি উটার ােব (৭ম তলায়) অ ি ত হেব। মেনানীত কমকতা-কমচারীেদরেক িনধািরত তািরেখ যথাসমেয় (সকাল
৯.০০ টা হেত িদন াপী) িশ েণ অংশ হণ করার জ  অ েরাধ করা হেলা।

 
মেনানীতমেনানীত  কমকতাকমকতা--কমচারীেদরকমচারীেদর  তািলকাতািলকা ( ( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়):):

  
িমকিমক  নংনং নামনাম পদিবপদিব কম লকম ল

১ স য় মার রায় াটিলিপকার-কাম-কি উটার
অপােরটর মহাপিরচালেকর দ র, খা  অিধদ র, ঢাকা

২ িবিব হািলমা খা  পিরদশক িব  আইন উপেদ ার দ র, খা  অিধদ র, ঢাকা
৩ খ কার মাহা দ দীদা ল আলম পািরনেটনেড সং াপন শাখা, শাসন িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা

৪ িমজা র কাজী অিফস সহকারী কাম-কি উটার
দা িরক

সং াপন শাখা, শাসন িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা

৫ রােসল ইবেন মাহ দ খা  পিরদশক জনশীল সল, শাসন িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা
৬ উে  শারিমন খা  পিরদশক জনশীল সল, শাসন িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা

৭  িব ল মার খা  পিরদশক তদ  ও মামলা শাখা, শাসন িবভাগ, খা  অিধদ র,
ঢাকা

৮ সিলমা আ ার অিফস সহকারী কাম-কি উটার
া িরক

তদ  ও মামলা শাখা, শাসন িবভাগ, খা  অিধদ র,
ঢাকা

৯ মাঃ ওবায় র রহমান খা  পিরদশক এমআইএসএ এম িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা

১০ কাজী িরপন হােসন অিফস সহকারী কাম-কি উটার
দা িরক এমআইএসএ এম িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা

১১ ইসরাত জাহান খা  পিরদশক অভ রীণ িনরী া িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা।
১২ মাছাঃ হাসেন আরা ইসলাম পািরনেটনেড অভ রীণ িনরী া িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা।

১৩ আল-মা ন াট া িরক-কাম-কি উটার
অপােরটর

চলাচল সংর ণ ও সাইেলা িবভাগ, খা  অিধদ র,
ঢাকা।

১৪ মাঃ েবল িময়া খা  পিরদশক সরবরাহ, ব ন ও িবপণন িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা

১৫ মাহা দ ফরহাদ হােসন িহসাবর ক সরবরাহ, ব ন ও িবপণন িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা
১৬ উৎপল মার ন ী িহসাবর ক পউকা সবা িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা
১৭ ফাহিমদা খানম াবেরটরী টকিনিশয়ান াব শাখা, পউকা সবা িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা



১৮ মা দা বগম িহসাবর ক িহসাব ও অথ িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা।
১৯ িলিল আ ার িহসাবর ক িহসাব ও অথ িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা।

২০ অরিব  ম মদার অিফস সহকারী কাম-কি উটার
দা িরক

িহসাব ও অথ িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা।

২১ মিম র রশীদ িসি কী ধান সহকারী সং হ িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা
২২ মাহা দ নািছর আহেমদ িহসাবর ক সং হ িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা
২৩ মাঃ িজ র রহমান খান উপ সহকারী েকৗশলী/আর.এম.ও িনমাণ ও র ণােব ণ ইউিনট, খা  অিধদ র, ঢাকা
২৪ জসিমন আ ার িশ ী খা  পিরদশক বািণিজ ক িহসাব িনরী া শাখা, খা  অিধদ র, ঢাকা।

২৫ ণ চ  দাশ অিফস সহকারী কাম-কি উটার
া িরক

িশ ণ িবভাগ, খা  অিধদ র, ঢাকা

  
  িশ ণিশ ণ  মিডউলমিডউল

সময় িবষয় িশ ক
০৯.০০ –
০৯.30 রিজে শন

০৯.৩০ –
১০.45

িড-নিথ িসে ম পিরিচিত, িসে েম লগইন ি য়া, াফাইল ব াপনা, িবিভ
আইকন পিরিচিত ও ডাক ম র িব ািরত আেলাচনা

ডাক আপেলাড, OCR এর বহার, খসড়া ডাক সংর ণ, ডাক রণ, িরত
ডাক দখা, আগত ডাক দখা, ডােক িস া  দওয়া, ডাক িন ি  করা

মাঃ আিন র রহমান
া ামার

কি উটার নটওয়াক ইউিনট, খা
অিধদ র, ঢাকা

১0.45 –
১2.00

িরত ডাক ফরত আনার ি য়া, ডাক িসল তির করা, িসে েম ডাক নিথজাত
ও ডাক আকাইভ করার ি য়া, আকাইভড ও নিথজাত ত ডাক ফরত আনার

ি য়া
ডাক ফা ার, ডাক ািগং, ডাক ব  শয়ািরং, ডাক বাছাইকরণ, বাছাই ত ডাক

রণ, ডাক ািকং, িনব ন বিহ, িতেবদন এবং অ া  মিডউল-এর িব ািরত
আেলাচনা

মাঃ আিন র রহমান
া ামার

কি উটার নটওয়াক ইউিনট, খা
অিধদ র, ঢাকা

১2.00 –
01.00

িবেবচ  প  বাছাই, নােট িবিভ  ধরেনর পতাকা তির, নাটা ে দ ও সং ি
দান, গাড ফাইল ও স াদনা

ম র আলম
িসে ম এনািল
কি উটার নটওয়াক ইউিনট, খা
অিধদ র, ঢাকা

০১.00 –
০1:30 নামাজ ও ম া  িবরিত

01:30-02:30
নিথর ধরণ তির, নিথ তির, নিথেত পারিমশন দওয়া, নিথ লেভিলং ও েব
তির ত নিথ স াদনা করা, নাট তির, অ ে দ লখা, নিথেত িস া  দওয়া,

পরবত  াপকেক পাঠােনা

মাঃ আিন র রহমান
া ামার

কি উটার নটওয়াক ইউিনট, খা
অিধদ র, ঢাকা

০2:30 –
০৩.30

খসড়া প  তিরর ি য়া, পে র ধরণ এবং সরকাির, আধা-সরকাির, ারকপ ,
সারাংশ ইত ািদ তিরর ি য়া, নাট ও খসড়া প  শয়ার, প  স াদনা ও

প জািরকরণ, নিথ িন ি  করা
প জাির প, গাড ফাইল, নােট অ েমাদন পযােলাচনা, জাির ত প  মা ার
ফাইল ও প াংশ থেক ািনং, নাট ও প  ি , জাির ত পে র অব া,

অিফস এডিমন ব াপনা ও অ া

ম র আলম
িসে ম এনািল
কি উটার নটওয়াক ইউিনট, খা
অিধদ র, ঢাকা

০৩.30 –
০৪.০০ পযােলাচনা এবং সমাপনী অ ান

 

এেত যথাযথ ক পে র অ েমাদন রেয়েছ।



১৫-০৪-২০২৪
এফ এম িমজা র রহমান

পিরচালক
+৮৮-০২-৪১০৫২৯৩৪ ( ফান)

+৮৮-০২-৯৫৫৬১৯৮ (ফ া )
dtrng@dgfood.gov.bd

জনাব............................., ।

ারকারক  ন রন র:: ১৩.০১.০০০০.১২০.২৫.০০৪.২০.৫২২/১ (১১) তািরখ: 
২ বশাখ ১৪৩১ ব া
১৫ এি ল ২০২৪ ি া

সদয়সদয়  াতােথাতােথ// াতােথাতােথ (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়))::
১। অিতির  মহাপিরচালক, অিতির  মহাপিরচালেকর দ র, খা  অিধদ র;
২। পিরচালক, শাসন/ সবিব/ চসসা/ িহসাব ও অথ/ সং হ/ পউকা িবভাগ, খা  অিধদ র;
৩। আইন উপেদ া, আইন উপেদ ার কাযালয়, খা  অিধদ র;
৪। অিতির  পিরচালক, অভ রীণ িনরী া িবভাগ, খা  অিধদ র;
৫। ত াবধায়ক েকৗশলী (চলিত দািয় ), িনমাণ ও র ণােব ণ ইউিনট (িসএমইউ), খা  অিধদ র;
৬। জনাব ম র আলম, িসে ম এনািল , কি উটার নটওয়াক ইউিনট, খা  অিধদ র [বাতা  ওেয়বসাইেট কাশ এবং উি িখত সমেয় সশন
পিরচালনার জ  সা নয় অ েরাধ জানােনা হেলা];
৭। জনাব মাঃ আিন র রহমান, া ামার, কি উটার নটওয়াক ইউিনট, খা  অিধদ র [উি িখত সমেয় সশন পিরচালনার জ  সা নয়
অ েরাধ জানােনা হেলা];
৮। িচফ একাউ স এ  িফ া  অিফসার,, খা  এবং েযাগ ব াপনা ও াণ ম ণালয়, ঢাকা।;
৯। উপপিরচালক (সকল), খা  অিধদ র, ঢাকা।;
১০। মহাপিরচালেকর একা  সিচব, মহাপিরচালেকর দ র, খা  অিধদ র [মহাপিরচালক ( ড-১) মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ ] এবং
১১। দ র কিপ।

১৫-০৪-২০২৪
রােজশ দাশ 

িসিনয়র ই া র


